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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea ediiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei
procedurii operationale :

Elemente privind
responsabilii/

operatiunea Functia Data Semnitura

Numele si prenumele

1 2 3 4 5

Prof. univ. dr. Morariu

Silviu Horia, Kinga Bota Coordonator al structurii

1.1. Elaborat University Press Targu 06.03.2020
Mures, administrator
patrimoniu University
Press
. Conf. dr. Corneliu Director Departamentul
12 Verificat Tanase de Asigurare a Calitatji 06.03.2020
13, Aprobat ;;(;ffn(fjirré Ii_eonard Rector 09.03.2020
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul procedurii operationale :

Editia sau dupa caz, revizia in cadrul | Componenta Modalitatea reviziei Data de la care se aplica prevederile
editiei revizuita editiei sau reviziei editiei
1 2 3 4

21 Editia 01, revizia 0 - 03.06.2013

29 Editia 01, revizia 1 1,3.8.,9 26.09.2014

23 Editia 01, revizia 2 1, 3551'8’ 7 05.10.2015

24 Editia 01, revizia 3 10 04. martie.2016

25 Editia 02, revizia 0 6,8,9,10 adiugare 14. iunie.2017

26 Editia 02, revizia 1 6,8,9,10 | adaugare, modificare 10.03.2020

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii

operationale:

S_copy!_ Exemplar Servici Functia Numele i Data Semnétura
difuzarii nr. prenumele A
primirii
1 2 3 4 5 6 7 8
3.1. Evidenta 1 DAC Director DAC, (Conf. dr. Corneliu | 16.03.2020
arhivare Tanase
3.2. Informare/ Copie Editura University Coordonator ~ |Prof.  univ. dr. | 16.03.2020
insusire informativa | Press University Press [Morariu Silviu
Targu Mures  [Horia

4. Scopul procedurii operationale:

4.1. Scopul procedurii este acela de a preciza etapele care trebuie urmate la nivel institutional in vederea

aprobarii interne a tuturor documentelor necesare editarii/publicarii a unui material didactic sau stiintific (carte, revista,

colectie de volume, volum de "proceedings papers”, etc), in format printat sau digital CD/DVD, in cadrul UMFST G.E.

Palade Tg. Mures.

4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitafji .

4.3. Asigura continuitatea activitatji, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe Rector, in luarea

deciziei;
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5. Domeniul de aplicare :
5.1. Procedura se refera la toate operatiile ce decurg din desfasurarea activitatilor Compartimentului, legate de
procesul de editare de carte. Procedura se aplica de catre Compartimentul Editura University Press Targu Mures.

La aplicarea procedurii participa tot personalul institutiei. Procedura este disponibila si aplicabila tuturor
angajatilor UMFST G.E. Palade sau altor persoane din afara UMFST G.E. Palade care solicita editarea prin Editura
University Press Targu Mures.

6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate
6.1. Reglementari internationale, standarde internationale:
- SREN IS0 9001:2015 ,Sisteme de management al calitatii. Cerinte”

- SRENISO 9000:2015 ,Sisteme de management al calitatii. Principii fundamentale si vocabular”

6.2. Legislatie primara:
- Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011

- Legea nr. 8/1996, actualizata 2014, privind dreptul de autor si drepturile conexe

6.3. Legislatie secundara:
6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:

- Ordinul nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitatilor publice;

- Regulament de ordine interioara a UMFST G.E. Palade Tg. Mures

- Carta UMFST G.E. Palade Tg. Mures

- 0.U.G. nr. 75/2011 privind modificarea si completarea O.U.G. nr. 75/2005 privind asigurarea calitaii educatiei
- Decizii interne in vigoare

- Fise de post
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7. Definitii i abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala :

7.1. Definitii ale termenilor

Nr.crt. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

1. Procedura documentata Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe
suport hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi
proceduri de sistem si proceduri operationale.

2. Procedura operationala (procedura de Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoard la

lucru) nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara
aplicabilitate la nivelul intregii entitati publice.

3. Editare Procesul prin care se obtine formatul final al tuturor documentelor
necesare pentru acordarea codurilor ISBN/ISSN pentru o carte, revista,
brosura, material didactic sau stiintific

4, Draftul formularului CIP Formular presetat de catre Biblioteca Nationald a Roméniei care se
completeaza de catre autori si care se trimite catre Editura University
Press Tirgu Mures in format printat si format electronic in vederea
obtinerii Casetei CIP din partea Bibliotecii Nationale a Romaniei

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat
1. P.O. Procedura operationala
2, E Elaborare
3. \Y Verificare
4, A Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. Ah, Arhivare
7. UMFST G.E. Universitatea de Medicina, Farmacie, Stiinte si
Palade Tg. Mures Tehnologie ,,George Emil Palade” din Targu Mures
8. CA Consiliul de Administratie
DAC Departamentul de Asigurare a Calitatii
10. PV Proces verbal
11. EDUP Editura University Press Tirgu Mures
12. cIP Catalogare Inaintea Publicarii
13. ISBN International Standard Book Number
14. ISSN International Standard Serial Number
15. BNR Biblioteca Nationald a Romaniei
16. SDL Serviciul Depozitul Legal
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8. Descrierea procedurii operationale :

Aceasta procedura este o procedura publica si va fi difuzata tuturor cadrelor didactice, tuturor studentjlor si
tuturor persoanelor interesate in editarea, publicarea unui material didactic sau stiintific in cadrul Editurii
University Press Targu Mures. Aceasta procedura se va afisa pe site-ul UMFST G.E. Palade Tg. Mures
(www.umfst.ro), dupa aprobarea in Consiliul de Administratie (CA) al UMFST G.E. Palade Tg. Mures.

Editura University Press editeaza urmatoarele tipuri de publicatii:

DOCUMENTE TRADITIONALE

. Cartea este documentul neperiodic produs in mai multe exemplare, care contine cel putin 49 de pagini in

afara copertilor si constituie o unitate bibliografica. Din punct de vedere al continutului, cartile pot fi impartite

in trei mari categorii:

1. stiintifice
2. beletristice
3. de arta

1. Carti stiintifice
Cartile stiintifice se impart in doua categorii:
A lucrari de sinteza

B. monografii stiintifice

A. Lucrarile de sinteza sunt documente de referinta care sintetizeaza date din anumite domenii ale stiintei,
tehnicii sau culturii.

a. Enciclopediile sunt tipuri de documente care sintetizeaza si actualizeaza cunostinte din unul sau mai
multe domenii, prezentate pe articole, de regula, in ordinea alfabetica atermenilor.

b. Dictionarele sunt tipuri de documente formate din cuvinte sau anumite categorii de cuvinte dintr-o limba,
dintr-un anumit domeniu stiintific sau cultural, prezentate in general in ordine alfabetica si explicate in aceeasi

limba sau traduse intr-o alta limba.


http://(www.umfst.ro/
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c. Tratatele sunt lucrari de sintez& de nivel superior care prezintd in mod sistematic si, pe cat posibil,
complet, un anumit domeniu al cunoasterii.

d. Manualele sunt documente cu caracter didactic care cuprind notiuni fundamentale din anumite domenii
de activitate.

e. Cursurile universitare sunt sinteze stiintifice care abordeaza dintr-o perspectiva superioara un anumit
domeniu al cunoasterii. Unele dintre aceste lucrari se numesc si note de curs sau compendii. Nu li se aloca
ISBN.

B. Monografii stiintifice
Din punct de vedere biblioteconomic, monografiile sunt documente neperiodice, editate intr-un singur volum
sau intr-un numar limitat de volume. Din punct de vedere stiintific, sunt documente realizate in urma cercetarii
exhaustive a unui subiect.
Monografiile pot fi clasificate in doua mari categorii:
a Lucrari elaborate in vederea obtinerii de titluri universitare sau stiintifice- lucréri de licenta, de
masterat sau tezele de doctorat.
a.1. Lucrarile de licenta, de regula, nu se pastreaza in biblioteci. Totusi, lucrarile de mare valoare,
la recomandarea profesorilor indrumatori, pot fi pastrate.
a.2. Lucrarile de masterat sunt depuse la biblioteca universitatii si oferite spre studiu si cercetare.
a.3. Tezele de doctorat, datorita elementelor de noutate pe care le contin, au fost aproape
intotdeauna publicate de catre autorii lor fie in forma in care au fost sustinute, fie sub o forma usor
modificata. Foarte importante sunt repertoriile bibliografice, care inregistreaza aceste lucrari.
b. Studiile de specialitate reprezintd forma cea mai raspandita a monografiilor stiintifice si presupune o
temeinica documentare, experimentare sau cercetare. De regula, ele se limiteaza la analiza unui singur

subiect, iar contributia personala a autorului este importanta.
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Il. Brosurile sunt publicatii neseriale care contin minimum 5 pagini si maximum 48 de pagini, inclusiv
coperta, si constituie o unitate bibliografica. Are format de carte, este nelegata, are coperta din aceeasi hartie
cu continutul. Specialistii estimeaza ca o brosura ar trebui sa cuprinda intre 500 si 10 000 cuvinte.

ll. Publicatiile seriale (periodice) sunt documente tiparite sau netiparite care apar in numere, fascicule,
volume sau parti succesive, legate in general numeric sau cronologic, pe o perioada de tiimp nelimitata sila
intervale determinate sau nedeterminate.

a. Revistele sunt publicatii seriale pe domenii specializate sau de informare generala care apar sub acelasi
titlu, la intervale, in general, regulate (sdptamanal, bilunar, bimestrial, trimestrial, semestrial, anual), compuse
din mai multe articole repertoriate in sumar si adresate unei categorii de cititori sau publicului larg. Revista
stiintifica cuprinde informatii strict specializate intr-un domeniu alstiintei.

b. Almanahurile sunt compendii anuale cu sfaturi practice, fapte diverse, curiozitéti, statistici curente sau

retrospective, date istorice, sfaturi medicale, samd.

DOCUMENTE MODERNE

Cartile electronice (ebook) sunt carti editate si difuzate in versiune digitala, disponibile sub forma de fisiere,

care pot fi descarcate si stocate pentru a fi citite fie pe un calculator personal, fie pe un dispozitiv special de
citire, cum este tableta tactila. Ele sunt carti virtuale, protejate impotriva utilizarilor neautorizate prin asa

numitul management al drepturilor digitale (DRM- digital rights management).

Categorii de documente care primesc cod ISBN

Sunt identificate prin cod ISBN documentele editate pe teritoriul Romaniei, destinate publicului larg, care nu sunt

personalizate si nu apar cu periodicitate sub acelasi titlu:

o carti si broguri tiparite;

o cari si brosuri electronice offline (CD-ROM sau DVD-ROM) sau online;
e carfi si brosuri in alfabet Braille;

o carti audio pe casete, CD-ROM sau DVD-ROM;

e publicatii microformate;

o atlase si hartj;

« copii digitizate ale cartilor tiparite;

e programe de calculator educationale;

e publicatii multimedia in care principalul constituent este un text scris.

Nota: Brosura este publicatia avdnd pané la 48 de pagini. Cartea este publicatia avand peste 48 pagini.
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in vederea aprobirii editarii/publicarii unui material didactic sau stiintific la Editura Universitatii,
University Press Targu Mures si obtinerea unui ISBN (INTERNATIONAL STANDARD BOOK NUMBER)
sau ISSN (INTERNATIONAL STANDARD SERIAL NUMBER), dupa caz, se procedeaza cronologic dupa

cum urmeaza:

1. La secretariatul Editurii University Press se depune de catre autor/autori Cererea de aprobare
catre Consiliul de Administratie (CA) al UMFST G.E. Palade Tg. Mures, a editarii/publicarii unui

material didactic sau stiintific la Editura Universitatii “University Press” Targu Mures (Anexa 01).

2 Cererea va fi insotita de urmatoarele documente prezentate si anexate de catre autor/autori in

format tiparit si/sau electronic pe suport CD/DVD/card de memorie/email/etc.

a

Formularul CIP si un document (word, pdf, etc.) cu datele/continutul (numele
autorilor/coautorilor/editorilor/traducétorilor/etc., titlul cartii, anul editarii si numele editurii) ce
vor figura pe coperta lucrarii inaintate spre aprobare, cu descrierea cartii/materialului
didactic sau stiintific (Anexa 03), in format electronic si printat, pentru a permite membrilor
CA si membrilor Editurii s& analizeze, in cunostintd de cauza, caracterul didactic/stiintific al
materialului supus aprobarii, respectiv formatul (carte in prima editie, carte in editie revizuita,
traducere, colectie de volume, carte in format digital, volum de “proceedings papers”, revista,

etc) si numarul de pagini al acestui material.

Dupa aprobarea lucrarii, formularul CIP se va completa on-line de catre persoana responsabila
din cadrul Editurii, direct pe site-ul Bibliotecii Nationale a Roméniei. Prima pagina a cartii -
pagina de titlu — va fi incarcata direct pe site-ul Bibliotecii Nationale a Roméaniei impreuna cu

Fomularul CIP, de catre Secretariatul Editurii.

La rubrica 18. Subiectul pe scurt al cartji din Formularul CIP, textul va fi scris in limba roméana,

indiferent de limba in care se va publica cartea: romana, maghiara, engleza, franceza, efc.

Draftul cartii/materialului didactic sau stiintific pentru CA si pentru Editura, respectiv
documentul electronic ce contine cartea/materialul ce se doreste a fi publicat. Acest document

se depune la Editura in format digital, editabil si in format printat.
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3. Editura va anexa la dosar urmatoarele documente:

a Raportul verificarii plagiat.

Fiecare material didactic sau stiintific publicat la Editura University Press Tg. Mures si la care se
solicita numar ISBN, trebuie supus verificarii antiplagiat inaintea publicarii. Acest serviciu este
disponibil la University Press Tg. Mures contra cost si este generat de programul informatic utilizat
de UMFST G.E. Palade Tg. Mures. Taxa verificarii va fi achitata la casieria Universitatii in baza
unui proces verbal emis de catre Editura. Responsabilul desemnat cu efectuarea verificarii Si
generarea raportului de antiplagiat este secretarul editorial. Acesta va atasa raportul la dosarul
depus de catre autor. Conform deciziei conducerii Editurii, coeficientul de similitudine 1 maxim
admis este 5% pentru ca materialul didactic sau stiintific sa fie acceptat spre publicare. in
caz contrar, se solicita justificarea autorului si opinia referentilor stiintifici ai lucrarii.

Raportul antiplagiat nu exonereaza de raspundere autorul privind incalcarea dreptului de autor.

b. Justificarea raportului de verificare plagiat redactata si semnata de catre autor/autori in
cazul in care raportul emite un coeficient 1 mai mare de 5%.

¢ Punctul de vedere al referentilor stiintifici ai lucrarii, in cazul in care raportul emite un
coeficient 1 mai mare de 5% (varianta 2 a raportului de evaluare).

d Raport peer-review anonimizat (Anexa 02): Manuscrisele depuse de autori vor fi evaluate

de catre editura pentru a demara procesul de peer-review.

in cadrul acestui proces, manuscrisele vor fi trimise la doi referenti cu expertizd in domeniul
respectiv, si care fac parte din colectivul de recenzori ai Editurii Univesrity Press afisat pe site-
ul Editurii.

Referentii stiintifici de specialitate sunt persoane cu gradul didactic de conferentiar universitar

sau profesor universitar, si personalitati recunoscute pe plan national si international, propusi

de catre Editura University Press. Evaluatorii alesi vor figura ca referentj stiintifici pe
contracoperta cartii. In cazul unui material cu caracter didactic, un referent obligatoriu trebuie
sa fie din UMFST G.E. Palade Tg. Mures, dar din afara disciplinei din care face/fac parte cadrul

didactic — autorul/autorii.

Referentii desemnati de coordonatorul University Press vor primi o solicitare de evaluare. Dupa

ce vor finaliza evalurea manuscrisului, vor returna in atentia Editurii, acceptul solicitarii de
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evaluare si raportul de evaluare, completate si semnate, in format scriptic sau electronic, pe

email.

4. Se va realiza evaluarea dosarului de catre Conducerea Editurii si inaintarea acestuia catre
Consiliul de Administratie al Universitatii in termen de maxim 10 zile calendaristice de la primirea

rapoartelor referentilor, cu prelungirea termenului din motive neimputabile Editurii.

in situatii specifice, conducerea Editurii poate realiza o scrisoare de naintare catre Consiliul de
Administratie in vederea motivarii sustinerii de aprobare a manuscrisului sau de a contribui cu informatii
suplimentare despre manuscris si/sau autor/autori pentru o evaluare cat mai corectd a acestora, avand
un rol extrem de important in a asigura ca lucrarile trimise spre aprobare in vederea editarii si publicarii

indeplinesc cel mai inalt nivel in calitatea stiintifica.

5. Aprobarea / Neaprobarea de catre CA a cererii, pe baza unor criterii descrise in Procesul Verbal si

Hotarérii sedintei CA.

6. In cazul avizului favorabil al Consiliul de Administratie UMFST G.E. Palade Tg. Mures, acesta
trimite catre conducerea Editurii o copie Tnregistrata a aprobarii, precum si dosarul cu documentele depuse
si anexate cererii de editare/publicare. Autorul va fi informat de Editura telefonic sau prin email cu privire

la obtinerea aprobarii si continuarea procedurii.

in acest caz, se vor realiza si anexa la dosar:

a Raportul tehnic: Consultantul tehnic al Editurii va efectua verificarea manuscrisului din punct
de vedere tehnic si va intocmi un Raport tehnic (Anexa 07) care va fi atasat dosarului. in cazul
in care Raportul tehnic este negativ, acesta va fi inaintat autorului cu recomandarile necesare.
Autorul/autorii au obligatia de a depune forma corectatd (continutul integral) conform

recomandarilor din raport, in termen de maxim 14 zile lucratoare.

b. Dovada achitarii taxei de verificare antiplagiat (copia chitantei). Cuantumul taxei se
afiseazad pe pagina de internet a Editurii si la sediul acesteia, si este aprobat de catre CA
UMFST G.E. Palade Tg. Mures la propunerea conducerii Editurii. Taxa totala va fi calculata pe

baza numarului de caractere final, si se poate achita la casieria Universitatii.

¢ Dovada achitarii taxei ISBN (copia chitantei). Cuantumul taxei se afiseaza pe pagina de
internet a Editurii si la sediul acesteia, si este aprobat de catre CA UMFST G.E. Palade Tg.
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Mures.

d in cazul tertilor (non afiliati UMFST G.E. Palade Tg. Mures), dovada achitarii taxei de
editare (copia chitantei). Cuantumul taxei se afiseaza pe pagina de internet a Editurii si la
sediul acesteia, si este aprobat de catre CA UMFST G.E. Palade Tg. Mures.

7. In cazul neaprobarii Consiliul de Administratie UMFST G.E. Palade Tg. Mures de a publica
cartea/materialul didactic sau stiintific in cadrul Editurii Universitatii, autorului/autorilor |i se va

inapoia intreaga documentatie depusa la initierea relatiei cu Editura.

8. Conducerea Editurii:

a. Aloca un numar unic de inregistrare dosarului respectiv in Arhiva Editurii in ziua inregistrarii
hotararii de aprobare a CA primita de la regisratura Universitatii.

b. Rezerval/aloca un cod ISBN disponibil pentru cartea respectiva.

e Completeaza rubricile specifice Editurii in draftul formularului CIP aprobat de CA.
Formularul CIP se va completa on-line de catre secretariatul Editurii, direct pe site-ul
Bibliotecii Nationale a Romaniei. Prima pagina a cartii — pagina de titlu — va fi incarcata
direct pe site-ul Bibliotecii Nationale a Roméniei de catre Secretariatul Editurii. Astfel, in
termen de 5 zile lucratoare de la primirea aprobarii CA, trimite formularul CIP final la
Biblioteca Nationala a Romaniei - Biroul CIP al acesteia, in vederea obtinerii casetei CIP
ce va figura pe contracoperta cartii. Interval mediu estimat pentru obtinerea casetei CIP de la

Biroul CIP al Bibliotecii Nationale a Romaniei este de 14 zile calendaristice.

9. Se semneaza contractul de editare intre autor/autori si Editura University Press Targu Mures (Anexa
04). In acest contract sunt stipulate drepturile si obligatiile fiecarei parti. In contract se gaseste o rubrica
explicita privind plagiatul si respectarea dreptului de autor /copyright-ului: “confinutul cértii trebuie s&
respecte toate reglementarile legale privind proprietatea intelectuala, de nerespectarea acestora facandu-
se raspunzatori numai autorii $i referentii lucrarilor. Editura University Press Targu Mureg nu isi asumad nici
0 responsabilitate in acest sens”.

10. Drepturile de autor se pot reglementa printr-un contract de cesiune a drepturilor de autor, anexat

contractului de editare, cu multiplicarea in cadrul Centrului de Copiere University Press.
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11. Coperta si contracoperta cartii sunt realizate / vizate de catre consilierul tenic al Editurii care va

consemna pe contracoperta cartii descrierea casetei CIP, datele de identificare ale Editurii, elementele
de contact (telefon, fax, email), numele consucatorului Editurii, sigla Editurii si anul aparitiei cartji, numele si
afilierea referentilor, datele legate de copyright, tehnoredactare, drepturi imagine, etc. conform modelului
aprobat de CA si care se poate regasi ca si sablon pe pagina Editurii.

(https://universitypress.umfst.ro/editura-universitypress/). Numarul unic al ISBN-ului/ISSN-ului alocat,

sigla Editurii si anul publicarii se consemneaza i pe coperta externa a cartii/materialului didactic sau
stiintific.

12. Editura realizeaza montajul lucrarii — continut si coperta in maxim 10 zile lucratoare de la primirea
continutului integral al lucrarii de la autor/autori, conform raportului tehnic realizat anterior. Acesta este
transmis autorului/autorilor in format .pdf pe email in vederea verificarii si transmiterii bunului de tipar. Dupa
primirea bunului de tipar din partea autorului/autorilor, Editura tipareste si leaga 1 examplar. Autorul este
invitat pentru a-l ridica. Cartea este supusa verificarii finale de catre autor/autori si a standardului
stabilit de catre Editura (pentru re-verificarea posibilelor inadvertente in ceea ce priveste numele autorilor,
ISBN/ISSN, caseta CIP, datele de identificare ale Editurii, sigla, etc.)

Standardul  Editurii  (format, marime, stil, caractere, etc.) se poate consulta pe site-ul

https://universitypress.umfst.ro/editura-universitypress/. in urma verificarii finale, autorul este obligat sa
returneze exemplarul multiplicat in termen de 5 zile calendaristice cu specificatia BUN de TIPAR, cu

data si semnatura pe prima pagina a cartii.

13. Editura este responsabila sa respecte termenul de tiparire stabilite cu autorul/autorii, conform
contractului specificat in Anexa 04. Din tirajul stabilit, 15 exemplare reprezintd drepturile autorului/autorilor,
7 exemplare / 2 exemplare (carte cu ISBN sau ISSN / curs) se trimit de catre Editura Universitatii la Biblioteca
Nationala a Romaniei (BNR) pentru Serviciul Depozitul Legal (SDL), 20 de exemplare se trimit la Biblioteca
Universitatii, 14 exemplare se trimit la schimbul interbibliotecar, 1 exemplar se trimite a Biblioteca Judeteana

Mures si 2 exemplare raman in Arhiva la sediul Editurii Universitatii.

14. Toate lucrarile editate la Editura University Press sunt evidentiate si monitorizate intr-un
document intern (de tip Google Sheets) care cuprinde toti pasii, datele si persoanele responsabile cu
efectuarea acestora pentru finalizarea la timp a procesului de editare/tiparire/multiplicare. (Anexa 08).
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15. Evidenta inregistrarilor in arhiva Editurii, intr-o baza de date dupa modelul anexat (Anexa 06). Lista

finald cu inregistrarile tuturor cartilor/materialelor didactice sau stiintifice editate/publicate sub sigla Editurii

va putea fi accesata pe site-ul Editurii.

16. Pentru Cursuri / materiale didactice / materiale stiintifice, altele decat cele cu ISBN/ISSN se aplica
aceeasi procedura ca mai sus si se completeaza aceleasi documente, cu exceptia completarii Formularului

CIP (Anexa 03) si cu exceptia verificarii plagiat.

17. Pentru cartile/cursurile sau materialele stiintifice cu caracter didactic in alte limbi decat limba
romana (maghiara, engleza, franceza, germana, etc), se va trece obligatoriu si titlul in limba romana,

imediat sub titlul in limba straina.

18. Dupé finalizarea procesului de editare, autorii sunt invitati s& completeze chestionarul de evaluare a
gradului de satisfactie a clientului (Anexa 09). Datele obtinute prin intermediul acestui chestionar vor fi

utilizate pentru imbunétatirea serviciilor oferite de Editura University Press.

Nr. | OPIS PENTRU EDITARE CARTE OPIS PENTRU EDITARE CURS

1. Cerere de aprobare catre Consiliul de Administratie Cerere de aprobare catre Consiliul de Administratie

2. Formular CIP

3. Manuscris tiparit Manuscris tiparit

4. Rapoarte de evaluare Rapoarte de evaluare

5. Raport de verificare plagiat

6. Dovada achitarii taxei ISBN

7. Dovada achitarii verificarii plagiat

8. Dovada achitérii taxei de editare pentru terti (unde este cazul) | Dovada achitarii taxei de editare pentru terti (unde este cazul)
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9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii :

Nr.
crt.

Compartimentul (postul) /actiunea (operatiunea)

0

.| Autor — depunerea cererii si a documentatiei solicitate la editura

Responsabilii de la editura - anexarea la dosar a rapoartelor si
solicitérilor de evaluare, a raportului de verificare plagiat si a copiei
chitantelor

m mj|—

Conducerea Editurii - evaluarea dosarului si inaintarea catre CA

CA - aprobarea / neaprobarea cererii

Responsabil editura - in cazul neaprobarii cererii, returnarea
documentatiei autorului/autorilor;

Autor - in cazul neaprobarii cererii, informarea in scris a Consiliului de
administratie privind: refacerea si redepunerea materialului;

Ap.

CA — (in cazul avizului favorabil) trimiterea catre Conducerea Editurii o
copie inregistrata a Aprobarii, precum si a dosarului cu documentele
depuse de solicitant

Ap.

Responsabil editura — informarea autorului prin email sau telefon cu
privire la obtinerea aprobarii

Ap.

Solicitant - achitarea contravalorii taxei ISBN si/sau a verificarii plagiat
si/sau a taxei de editare pentru terti la casieria UMFST G.E. Palade Tg.
Mures si predarea copiei chitantei la secretariatul editurii

Ap.

Conducerea Editurii - alocarea unui numar unic de inregistrare in
Arhiva Editurii; rezervarea unui cod ISBN disponibil pentru cartea
respectiva; completarea rubricilor specifice Editurii in draftul
formularului CIP

Ap.

10.

Secretariat Editura - completarea formularului CIP on-line, direct pe
site-ul Bibliotecii Nationale a Romaniei; incarcarea directa a paginii de
titlu a cartii pe site-ul Bibliotecii Nationale a Romaniei impreuna cu
Fomularul CIP; trimiterea formularului CIP final la Biroul CIP-Biblioteca
Nationala a Roméniei , in vederea obtinerii casetei CIP

Ap.

1.

Autor/autori si conducerea Editurii University Press - semnarea
contractului de editare

Ap.

12.

Conducerea Editurii - in momentul primirii casetei CIP de la Biroul CIP
al Bibliotecii Nationale, comunicarea oficiala a autorului/autorilor

Ap.

13.

Consilier tehnic Editura - consemnarea pe contracoperta cartii a casetei
CIP, datele de identificare ale Editurii, elementele de contact (telefon,
fax, email), numele referentilor, numele conducatorului Editurii, sigla
Editurii si anul aparitiei cartii

Ap.

14.

Editura - tiparirea a unui examplar legate care se va supune verificarii

Ap.
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finale de catre autor/autori, pentru verificarea posibilelor inadvertente si
a standardului stabilit de catre Editura
Autor - depunerea -in urma verificarii- a unui exemplar in termen de 5
15.| zile calendaristice cu specificatia BUN de TIPAR, cu data si semnatura Ap.
pe prima pagina a cartii
Conducerea Editurii - verificarea termenelor de tiparire si oferirea celor
16.| cinsprezece exemplare - drepturi de autori Ap.
Editura - trimiterea a sapte exemplare la Biblioteca Nationala a
17 Romaniei (BNR), pentru Serviciul Depozitul Legal (SDL), douazeci Ap
| exemplare la Biblioteca Universitatii, paisprezece exemplare la '
schimbul interbibliotecar, un exemplar la Biblioteca Judeteana Mures,
arhivarea a doua exemplare in cadrul Editurii
18 Autor - completarea Chestionarului de evaluare a gradului de Ap
satisfactie a clientului '
19| Editura — arhivare dosar de editare/publicare Ah,
10. Anexe, inregistrari, arhivari :
5 Arhivare Alte e|
Nr. Denumirea anexei Elaborator Aprobi Numar de | pue. ) are element
(completare) exemplare -
Loc |Perioada
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1| Gorere do anronare a edlarl Anexa 0T | AutoriSolcitant | CA 1| CAEditurg Editurs
Raport de evaluare — simpla- Referent Evaluatori Editura
2 | Anexa 02: UMFST-PO-EDUP-02-F02- L 1 oo
Ed.01-Rev 1 stiintific Editura
Draftul Formularului CIP Editur3
3 | Anexa 03: UMFST-PO-EDUP-01-F03- Autor 1 CA ’
Ed.02-Rev.1
4 Contract de editare Anexa 04: UMFST- Conducator 9 Autori, | Editura
PO-EDUP-01-F04-Ed.02-Rev.1 Editura, Autor Editura
5 Contract de cesiune Anexa 05: UMFST- Conducator 9 Autori, | Editura
PO-EDUP-01-F05-Ed.02-Rev.1 Editura,Autor Editura
6 Fisa de evidenta Editura
a materialelor editate Anexa 06: UMFST- Editura 1
PO-EDUP-01-F06-Ed.02-Rev.1
7 Raport tehnic Anexa 07: Editura 1 Editura
UMFST-PO-EDUP-01-F07-Ed.02-Rev.1
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Fisa de monitorizare a lucrérii Anexa 08:
UMFST-PO-EDUP-01-F08-Ed.02-Rev.1

Editura 1

Editura

Chestionar de evaluare a gradului de
satisfactie a clientului Anexa 09: ISolicitant 1
UMFST-PO-EDUP-01-F09-Ed.02-Rev.1

Autor

Editura

10

Rev.1

Raport de evaluare -cu precizari specifice-
UMFST-PO-EDUP-01-F10-Ed.02-

11

ul:

Modelul de coperta si standardul carji
agreat de Editura University Press
Targu Mures - se poate accesa pe site-

https://universitypress.umfst.ro/editura-

universitypress/
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Cod: UMFST-PO-EDUP-01

Anexa 01: UMFST-PO-EDUP-01-F01-Ed.02-Rev.1

Editura University Press Targu Mureg Nr. de inregistrare
.............. [oveeeririneen.

CERERE DE APROBARE A EDITARII/PUBLICARII UNEI CARTI | MATERIAL DIDACTIC SAU STIINTIFIC LA
EDITURA “UNIVERSITY PRESS” TARGU MURES
(avem rugdmintea de a marca in document casutele corespunzatoare cererii Dvoastra!)

SUDSEMNALUL ... e

in Calitate de (editor coordonator/autor/CoaULON).................coveerreeeeeereeesseesseeesseesseesee
Afiliat [a INSHEUGIA ............coovoee
Facultatea (dacd € CAZUI) ...
Departamentul (dacd € CAzUl) ...
Discipling (0aCa € CAZUI) ........cccovovvieeecee ettt s
Date de contact (e-mail, telefon).........ccccuevieiccccccccce e

solicit aprobarea editarii/publicarii unei: carti didactice [, carfi stiintifice (], colectie de volume [], volum de
“proceedings papers [, revistd [, alt tp de material didactic sau stiintific [] - specificati
la Editura University Press Targu Mures, a Universitétii de Medicina, Farmacie, Stiinte si Tehnologie ,George Emil
Palade” din Targu Mures,

Lucrarea avand titlul

Calitatea (editor coordonator/autor /COaULOr).............ccuuviiiiiieiiiiiie e,
AULOT 2.ttt ettt ettt
Calitatea (editor coordonator/autor /C0AULOr)............ceiiiirieeiiie e,
AUBOT Moottt sttt b e se et r et et e et nesnere et
Calitatea (editor coordonator/autor /C0AULOr)............ceiiiiriieiiii e,
in sprijinul cererii mele, anexez urmatoarele documente in original, respectiv in format electronic pe
un suport CD/DVD:
1. O Formularul CIP cu descrierea cartii (Anexa 03)
2. O Draftul cartii printat pentru Consiliul de Administratie al UMFST G.E. Palade din Targu Mures
3. [1 Justificarea rezultatului raportului plagiat (daca se solicita de catre Editurd)
in sprijinul cererii, Editura va anexa urmitoarele documente:
4. [1 Rapoartele de evaluare a doi referenti stiintifici, conform modelului (Anexa 02) - prezenta rubrica se
completeazé de cétre Editura University Press Tarqu Mures (referentii sunt numiti si contactati in vederea solicitarii
evaluarii lucrarii de fatd in sistem anonimizat, exclusiv de cétre Editura University Press Targu Mures)
RETEIENT 1.
Afiliere REFErENT 1 ...
RETEIENE 2.
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Afiliere REFEIENE 2 ...
5. 0 Raportul de verificare al plagiatului (in cazul cartilor cu ISBN)

Autorii mentionati mai sus doresc I / nu doresc I ca tiparirea carfii sa se efectueze in cadrul
Centrului de Copiere University Press, UMFST G.E. Palade din Targu Mures.

Doresc sa mentionez faptul ca asigurarea resurselor financiare necesare tiparirii cartii se va face:

"1 Din surse proprii ale autorilor

"1 Din surse proprii ale institutiei externe UMFST G.E. Palade Targu Mures

1 Din granturi/proiecte in care autorul/autorii sunt membrii. Detalii de identificare ale proiectului/grantului din
care se finanteaza editarea/publicarea (ID proiect/grant, institutia care a acordat grantul etc)

1 Alte surse (sponsorizari, surse private etc). Detali legate de sursa de finantare

"1 Din resursele financiare ale UMFST G.E. Palade din Targu Mures

Distribuirea/comercializarea cartii editate/publicate se va face (este posibild selectia multipld a
variantelor):

"1 Prin Libraria UMFST G.E. Palade din Targu Mures

1 Ca si diseminare a rezultatelor unui proiect/grant. Specificatii detaliile (ID proiect/grant, institutia care a
acordat grantul, modalitatea de diseminare etc)

1 Prin retele de comercializare locale/nationale (librarii, lanfuri media etc), pe raspunderea autorilor carti

1 Alte modalitati. SPECIfICAL..........veeeeeriieriieer s

Autorii mentionati mai sus sunt de acord cu cesionarea drepturilor de autor/autori catre Editura
University Press.
Declar ca intreaga carte/material didactic/stiintific predata spre editare este originala, respecta
regulile de etica a publicarii $i imi asum intreaga raspundere pentru continutul ei, respectiv nu este depus si
supus procesului de evaluare la o alta editura.

Localitatea ...........cccovvernnnene. Data ........... [ovo. Lo,
Solicitant (autor/autori):  numele complet si semnétura

4. Raport antiplagiat: se anexeaza de cétre Editura

Rezolutia CA
Aprobat , Respins,
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Anexa 02: UMFST-PO-EDUP-01-F02-Ed.02-Rev.1

Editura University Press Targu Mureg
RAPORT DE EVALUARE
-simpla-

Al cartji didactice [, cartii stiintifice [, colectiei de volume [/, volumului de "proceedings papers [, revistei [, altui tip
de material didactic sau stiintific LI - specificati ..............c.cc......

Din domeniul matematica si stiinte ale naturii [, stiinte biologice si biomedicale [, stiinte ingineresti [], stiinte sociale
1, stiinte umaniste si arte [, stiinta sportului si educatiei fizice [, altul [1- specificati .....................

CULIUL Lo e
editia ........ (daca este cazul)
Aprecieri generale:

1. Incadrare in specialitate O DA ONU

2. Bibliografie de actualitate O DA ONU

3. Caracterul didactic al lucrarii O DA ONU

(in cazul cursurilor si indrumdtoarelor de lucrari practice)

Aprecieri formale:

1. Format pagind ____ 2. Numar de pagini ___ 3. Numar de grafice si scheme
4. Numar de tabele ____ 5. Tehnoredactare corespunzatoare: (O DA O NU
Aprecieri specifice:

in urma evaludrii se formuleazi urméitoarea propunere:
1 Acceptarea manuscrisului spre publicare fara modificari

71 Acceptarea manuscrisului spre publicare cu modificari (propuneri redactate pe pagina separata)
"1 Revizia majora / minora a manuscrisului (propuneri redactate pe pagina separata)
71 Respingerea manuscrisului



Editia 02
Tipul documentului: Procedura Operationala

Revizia 1
e pRIVIND EDITAREA DE CARTE $1 A UNUI MATERIAL DIDACTIC | Nr.de ex. 2
UNIVERSITATEA DEMEDICINA, n i
e s | SAU STINTIFIC LA EDITURA UNIVERSITY PRESS' TIRGU | 29204 3
DINTARGU MURES MURES Copie informativa

Cod: UMFST-PO-EDUP-01

Anexa 03: UMFST-PO-EDUP-01-F03-Ed.02-Rev.1

Editura University Press Targu Mures

FORMULARUL CIP (Catalogarea inaintea Publicérii)
Biblioteca Nationala a Romaniei
Centrul National ISBN-ISSN-CIP

Bd. Unirii, nr. 22,

Sect.3, cod postal 030833
Bucuresti, Romania

Tel. (021) 311.26.35

Fax (021) 312.49.90
E-mail: cip@bibnat.ro

website: www.bibnat.ro

Date pentru Catalogarea cartii inaintea publicarii

1.Nr. CIP 2. Data completarii 3. Data tiparirii cartji
(nu se compleaza) formularului
4. Denumirea Editurii, adresa, tel./fax 5. Numele persoanei de contact, tel./ fax
Editura University Press Targu Mures Prof. univ. dr. Morariu Silviu Horia
Universitatea de Medicina, Farmacie, Stiinte si Coordonator University Press

Tehnologie ,George Emil Palade” din Targu Mures Telefon: +40-265-21 55 51/ int. 176
Gh. Marinescu, 38, Targu Mures, Mures, 540139, Fax:+40-265-21 04 07

ROMANIA

Telefon: +40-265-21 55 51/ int. 176
Fax:+40-265-21 04 07

6. Numele si prenumele autorilor, traducétorilor, editorilor, etc
(asa cum apar pe pagina de titlu)

7.Numele complet al autorilor (optional) \ 8. Data si locul nagterii autorilor (optional)

9. Titlul si subtitlul cartji

10. Nr. editjei Este o editie revizuita ? Da/Nu
11. Lucrarea va aparea in mai multe volume ? In caz afirmativ, mentionati nr. volumelor........
Da/Nu
12. Este o traducere ?  Da/Nu In caz afirmativ, mentionatj titlul in
original.............
13. Titlul colectiei ... / nu este cazul Daca este o colectie numerotata , indicati nr.
acestui volum........
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Anexa 04: UMFST-PO-EDUP-01-F04-Ed.02-Rev.1
Editura University Press Targu Mures

CONTRACT DE EDITARE

Incheiat intre:

EDITURA University Press Targu Mures, Editura Universitatii de Medicing, Farmacie, Stiinte si Tehnologie "George Emil
Palade” din Targu Mures, cu sediul pe Str. Gh. Marinescu, nr. 38, Targu Mures, Mures, cod postal 540139, ROMANIA,
denumita pe scurt in continuare ,Editura”, reprezentata prin Prof. univ. dr.. Morariu Silviu Horia, in calitate de coordonator al
Editurii,

si

Titularul dreptului de autor, reprezentat prin:

Nume:

Prenume:

Adresa:

Act de identitate: B.I./C.I. seria nr.

Avéand ca obiect editarea, tiparirea si distribuirea operei cu titlul:

1. Durata contractului de editare

Prezentul contract de editare este valabil din momentul semnarii acestuia de catre ambele parti contractante si va avea o durata
de valabilitate de 20 (douazeci) ani.

2. Natura cesiunii drepturilor patrimoniale ale autorului

Drepturile de autor se vor reglementa printr-un Contract de cesiune a drepturilor de autor, care se incheie la optiunea autorului
conform Anexei 05 la Procedura privind EDITAREA DE CARTE $I A UNUI MATERIAL DIDACTIC SAU STIINTIFIC LA
EDITURA ,UNIVERSITY PRESS” TARGU MURES. In cazul in care autorul/autorii nu doreste/nu doresc acest tip de contract de
cesiune sau nu doreste/nu doresc parte din drepturile de autor, acest lucru se va face explicit sub forma unei cereri scrise cétre
Conducerea Editurii University Press. In cazul in care cartea/materialul didactic se va printa la Centrul de Copiere University
Press Targu Mures si se va distribui prin Libraria Universitatii, drepturile de autor pot fi transpuse intr-un numar de exemplare in
functie de tirajul comandat.

- cesiune exclusiva in favoarea Editurii University Press

In cazul cesiunii exclusive, insusi titularul dreptului de autor nu mai poate utiliza cartea/materialul didactic/stiintific in
modalitatile, pe termenul si pentru teritoriul convenite cu cesionarul gi nici nu mai poate transmite dreptul respectiv unei alte
persoane fizice sau juridice.

Autorul/autorii declara sub semnatura privata pe proprie raspundere ca “intregul continut al cartii trebuie sa respecte
toate reglementarile legale privind proprietatea intelectuala, regulile dreptului de autor /copyright-ului si plagiatului, de
nerespectarea acestora facandu-se raspunzatori numai autorii si referentii lucrarilor. Editura University Press Téargu
Mures nu isi asuma nicio responsabilitate in acest sens”.

3. Tirajul

Partile convin ca lucrarea care face obiectul prezentului contract sa se tipareasca intr-un tiraj de minim 59 exemplare, in cazul
cesiunii exclusive, distribuirea lor urmand sa se faca dupa cum urmeaza:

- numar exemplare pentru Depozitul Legal de Carte al Bibliotecii Nationale a Romaniei (conform Legii nr.11/1995) : 7
(obligatoriu);

- numar de exemplare pentru Biblioteca UMFST G.E. Palade Tg. Mures: 20 (obligatoriu);

- numar de exemplare pentru Biblioteca Judeteand Mures: 1 (obligatoriuy);
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— numar de exemplare pentru Arhiva Editurii University Press: 2 (obligatoriu);

Optional, daca autorul/Editura doreste si este identificatd sursa de finantare, se pot printa si alte exemplare pentru:
- numar de exemplare pentru schimbul de carte interbibliotecar: 14 (optional)

- numar de exemplare pentru vanzare prin Libraria UMFST G.E. Palade Tg. Mures : ___;

- numar de exemplare pentru vanzarea in alte librarii: ___;

- numar de exemplare rezervate autorului cu titlu gratuit: 15.

4. Termene de predare:

— data predarii originalului de catre autor:
— data convenita pentru aparitia cartii/lucrarii/cursului :
5. Remuneratia autorului

Pretul de vanzare va fi stabilit de comun acord cu autorul, in functie de modalitatea de editare aleasa (format electronic sau
tiparit pe hértie) si in conformitate cu procedura prevazutd in Regulamentul de functionare al Editurii si Serviciul Financiar-
Contabil al Universitatjii de Medicina, Farmacie, Stiinte si Tehnologie "George Emil Palade” din Targu Mures.

Plata dreptului de autor se va face, conform Contractului de cesiune a drepturilor de autor (Anexa 05) printr-o cota procentuala
din vanzari: :
Sau in alte moduri (specificatj):

Drepturile de autor se vor plati numai dupa efectuarea vanzarii tirajului convenit.

6. Obligatiile partilor contractante

a) Obligatiile titularului dreptului de autor:

— sa predea originalul pe suport electronic la termenul prevazut in contract;

- sa garanteze linistita exercitare a drepturilor de a reproduce si difuza cartea/materialul didactic/stiintific;

— sa-| garanteze pe editor impotriva tulburarilor provenite de la tertj;

— sa coopereze cu personalul Editurii in realizarea tirajului convenit si a exemplarului semnat, precum si pentru efectuarea
controlului antiplagiat;

— sa achite contravaloarea taxei ISBN (descrierea CIP), a taxei de verificare plagiat, iar tertii (persoane neafiliate UMFST G.E.
Palade din Targu Mures), a taxei de editare;

- sa acorde editorului dreptul prioritar de publicare in forma electronica a lucrarii tiparite de acesta sub forma de volum.

b) Obligatiile editorului:

- sa reproduca si sa difuzeze cartea/materialul didactic/stiintific in temeiul prezentului contract;

- sa respecte forma originala a manuscrisului cartji/materialului didactic/stiintific; si s& o reproduca fara nici un fel de modificari,
daca nu a obtinut acordul prealabil scris al autorului;

— sa nu cedeze contractul de editare decét cu consimtamantul prealabil scris al autorului;

— sa predea autorului numarul de exemplare oferite ca titlu gratuit;

- sa asigure plata sumelor care i se cuvin autorului in urma reproducerii si difuzarii carfii/materialului didactic/stiintific conform
prevederilor art.5 al prezentului contract;

- sa editeze si sa tipareasca cartea/materialul didactic/stiintific la standardele calitative cerute de autor;

— sa faca demersurile necesare pentru obiinerea ISBN si descrierea CIP.

7. Forta majora

Daca o editie pregatita este distrusa total datorita fortei majore inainte de a fi pusa in circulatie, editorul este indreptatit sa
pregateasca o editie noua, iar autorul va avea drept de remuneratie numai pentru una dintre aceste editji.

Daca o editie pregatita este distrusa partial datorita fortei majore inainte de a fi pusa in circulatie, editorul este indreptatjt sa
reproduca, fara plata remuneratiei catre autor, numai atatea copii cate au fost distruse.

8. Alte clauze

Partile au convenit ca toate neintelegerile rezultate din interpretarea, executarea ori incetarea acestuia sa fie rezolvate pe cale
amiabild, iar in caz contrar de catre instanta de judecata competenta din Targu Mures.

Autorul declara pe proprie raspundere ca intreaga carte/material didactic/stiintjfic predaté spre editare este originala si isi asuma
intreaga raspundere pentru continutul ei.

Autorul se obliga sa predea editorului manuscrisul cartjii/materialului didactic/stiintific, in format electronic, in forma finala cu toate
materialele suplimentare (desene, fotografii, anexe), in maxim 14 zile calendaristice de la data semnarii prezentului contract.
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La cererea sa, autorul va fi consultat de catre editor cu privire la prezentarea grafica a cartji/materialului didactic/stiinfific.
Modificarea prezentului contract se face numai prin act aditional incheiat intre partile contractante.
Incheiat azi, , In 2 (doud) exemplare, cate unul pentru fiecare parte contractanta.

Editura University Press Targu Mures, Autorul/Autorii,
Prof. univ. dr. Silviu Horia Morariu
Coordonator University Press
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Anexa 05: UMFST-PO-EDUP-01-F05-Ed.02-Rev.1

CONTRACT DE CESIUNE A DREPTURILOR DE AUTOR

Incheiat intre:
EDITURA University Press, Editura Universitatii de Medicina, Farmacie, Stiinte si Tehnologie "George
Emil Palade” din Targu Mures, cu sediul pe Str. Gh. Marinescu, nr. 38, Targu Mures, jud. Mures,
540139, ROMANIA, denumitd pe scurt in continuare ,Editura”, reprezentatd prin Prof. univ. dr.
Morariu Silviu Horia, in calitate de coordonator al Editurii, pe de o parte,

|

3. DN/l e cu  domiciliul  in
........................................... St v N L SCL LU DL L ap. .., posesor al CI. seria
TN o | T , CNP , eliberat de .........coviiiiii , la data de
................... , cont IBAN Banca
............................. , denumit in continuare ,,autorul”,

2. Dona/D-l. e cu  domiciliul  in
........................................... St i SCL LU DL L ap. L., posesor al Cl. seria
TN o | T , CNP , eliberat de ........cocooviiiiii , la data de
................... , cont IBAN Banca
............................. , denumit in continuare ,,autorul”,

3. Dona/D-l. e ————— cu  domiciliul in
........................................... St i SCL LU DL L ap. ..., posesor al C.l. seria
TN o | T L, CNP , eliberat de .........ocoviiiiii , la data de
................... , cont IBAN Banca
............................. , denumit in continuare ,,autorul”,

4, Dona/D-l. s cu domiciliul  Tn
........................................... St i nrL L SCL LU DL L ap. ..., posesor al Cl. seria
TN o | T , CNP , eliberat de ......coovviiiiiiii , la data de
................... , cont IBAN Banca
............................. , denumit in continuare ,,autorul”, pe de alta parte,

a intervenit urmatorul contract :
Cap. 1. Obiectul contractului
Art. 1.1. in prezentul contract, termenul ,autor’ inseamna autor unic, sau colectiv de autori, sau coordonator/i
responsabil/i de volum sau detinator al copyright-ului pentru publicarea in limba romana.
Art. 1.2. Prezentul contract are drept obiect cesionarea drepturilor de autor catre Editura University Press, in vederea
difuzarii in baze de date internationale a cartii/materialului didactic/stiintific autorilor mai sus mentionati, cu titlul
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Autorul/ii vor beneficia de un procent de ...... % ca drepturi de autor, din valoarea obtinuta in urma valorificarii cesiunii
incredintate. Autorul/ii declara ca opteaza pentru stabilirea impozitului pe venit (10 %) ca impozit final in temeiul
prevederilor art. 52 indice 1 alin. (2) din Codul fiscal prin retinere la sursa la momentul platii veniturilor rezultate din
drepturi de proprietate intelectuala.

Art. 1.3. Editura se va ingriji ca difuzarea operei mentionate la art. 1.2 sa se realizeze prin includerea pdf-ului
volumului/elor in fondul Bibliotecii Universitatii de Medicina, Farmacie, Stiinte si Tehnologie "George Emil Palade” din
Targu Mures, care va asigura, prin serviciile oferite, o diseminare in bazele de date internatjonale.

Art. 1.4. Pdf-ul volumului/elor contine/contin textul integral al cartjii/materialului didactic/stiintific, excepténd anexele.
Art. 1.5. Autorul declara pe proprie raspundere ca intreaga carte/material didactic/stiintific este integral creatia sa si
ca, prin editarea si difuzarea acesteia, nu sunt incalcate drepturile patrimoniale si morale ale altor persoane, definite
conf. Legii nr. 8/1996, cu privire la drepturile de autor si la drepturile conexe. Autorul/autorii declara sub semnatura
privata pe proprie raspundere ca “intregul continut al cartii trebuie sa respecte toate reglementarile legale
privind proprietatea intelectuala, regulile dreptului de autor /copyright-ului si plagiatului, de nerespectarea
acestora facandu-se raspunzatori numai autorii i referentii lucrarilor. Editura University Press Targu Mures
nu isi asuma nicio responsabilitate in acest sens”.

Art. 1.6. De asemenea, Autorul declara pe proprie raspundere ca drepturile patrimoniale asupra cartjii/materialului
didactic/stiintific se afld in proprietatea sa si ca nu a incheiat niciun alt contract, aflat in vigoare la data semnarii
prezentului contract, prin care sa fie concesionat vreunul din drepturile prevazute la cap. 2. Cartea/lucrarea va fi
comercializatd numai cu respectarea legilor tarii in domeniul financiar contabil si fiscal.

Art. 1.7. Autorul garanteaza ca, dupa stiinta sa, cartea/materialul didactic/stiintific nu contine nimic calomnios,
obscen, scandalos ori ilegal, astfel incat, prin editarea si difuzarea ei, sa fie incalcate legile romanesti in vigoare la
data semnarii contractului.

Art. 1.8. De asemenea, Autorul declara ca intreaga sa cartea/materialul didactic/stiintific nu lezeaza personalitatea
unor terte persoane. Totusi, in cazul in care autorul are cunostinta de asemenea situatie, el consimte ca este obligatia
sa de a-l instiinta pe Editor, partile contractante fiind de acord sa-si acorde reciproc sprijin in cazul unor reclamatji de
aceasta natura.

Cap. 2. Drepturi cesionate
Art. 2.1. Autorul cesioneaza Editurii dreptul de editare si difuzare a cartjii/materialului didactic/stiintific, in conditiile
prevazute in prezentul contract.

Art. 2.2. Cesionarea are caracter exclusiv pe intreaga durata si in conditiile stipulate in prezentul contract.
Art. 2.3. Dreptul de difuzare a cartjii/materialului didactic/stiintific nu este restrictionat teritorial.

Art. 2.4. Pe durata cesionarii, Autorul nu va acorda dreptul de editare a cartjii/materialului didactic/stiintific in limba
romana pentru nicio alta editura din alte tari, inclusiv Republica Moldova. Pe durata prezentului contract, Editura are
drept de preemptiune pentru orice cartea/materialul didactic/stiintific a autorului care, tratdnd acelasi subiect si la
acelasi nivel, ar putea face concurenta celei ale carei drepturi sunt cedate in virtutea contractului de fata.

Art. 2.5. Drepturile de a licentia traducerea si/sau publicarea partiala a cartii/materialului didactic/stiintific apartin, de
asemenea, Editurii. Traducerea si/sau publicarea partiald va fi cesionatd prin contracte distincte de
reeditare/traducere incheiate de editura cu editurile sau publicatiile care solicita aceste drepturi, cu consultarea
prealabila a autorului.

Art. 2.6.

(1) Tn cazul acordarii unei licente conform celor specificate la art. 2.5., conditiile de editare si difuzare se stabilesc
printr-un contract distinct incheiat intre Editura si Autor.
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(2) Face exceptie de la cele prevazute la alineatul (1) orice mod de exploatare partiala a cartii/materialului
didactic/stiintific pe care Editorul o considera necesara in scop de publicitate.

Art. 2.7. La expirarea perioadei de cesionare stabilita in prezentul contract, Editorul are drept de preemptiune pentru
incheierea unui nou contract de cesiune.

Art. 2.8. Reglementarile privind eventuala editare electronica (totala sau partiald) a cartii/materialului didactic/stiinific
si de difuzare pe suport magnetic sau optic sunt cele stipulate de art. 52 din Legea 8/1996.

Cap. 3. Durata cesionarii

Art. 3.1. Autorul acorda Editurii dreptul de editare, multiplicare si difuzare a cartii/materialului didactic/stiintific sale
pe 0 perioada de 20 (douazeci) ani.

Cap. 4. Prevederi finale

Art. 4.1. Pentru executarea prezentului contract, precum si pentru orice alte comunicari, parile isi aleg domiciliile
consemnate mai sus, iar in cazul modificarii adresei sau a numarului de telefon si/sau fax, partile se obliga sa-si
comunice eventualele modificari.

Art. 4.2. Prezentul contract are la baza legislatia in vigoare la data incheierii lui.

Art. 4.3. Niciuna dintre stipulatjile prezentului contract nu poate fi modificata de catre niciuna dintre parii. Eventualele
modificari ulterioare ale clauzelor prezentului contract sunt valabile numai cu acordul scris al ambelor parti, constituind
anexe la contract.

Art. 4.4. Fiecare dintre partj este raspunzatoare in fata celeilalte pentru eventualele pagube pricinuite din vina sa.

Art. 4.5. Partile consimt ca orice litigiu privind prezentul contract sa fie rezolvat pe cale amiabila. Daca, totusi, litigiul
nu poate fi rezolvat pe cale amiabila, partile se vor adresa instantei de judecata competenta din Targu Mures.

incheiat astazi, ..........................., in 2 (doud) exemplare, cate unul pentru fiecare parte.

Editura University Press Targu Mures, Autorul/Autorii,

Prof. univ. dr. Silviu Horia Morariu
Coordonator University Press
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Anexa 06: UMFST-PO-EDUP-01-F06-Ed.02-Rev.1

Editura University Press Targu Mures

FISA DE EVIDENTA
A EDITARII/PUBLICARII DE CARTE DIDACTICA SAU STIINTIFICA
LA EDITURA ,,UNIVERSITY PRESS” TARGU MURES

Anul universitar ...........c.ccoovveeeinnnn

Nr. Titlul cartii Autorii | Aprobat | ISBN | Contract | Formularul | 15+20+14+1+2 | 7 exemplare
crt. CA CIP laBNR exemplare catre BNR
Depozit Legal
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Evaluator:
Nr. carte:
Nume carte:
Autor(j):
Data depunerii:
Data evaluarii:
Criterii evaluare:
Dimensiune font

Anexa 07: UMFST-PO-EDUP-01-F07-Ed.02-Rev.0

RAPORT TEHNIC

Numerotare pagini

Coperta Asezarea in pagina
Contracoperta DPDV tehnic
Cuprins DPDV estetic
Numar pagini

Observatii:

Concluzii:

Revizie majora
Revizie minora
Fara observatii

Data depunerii:
Data evaluarii:
Observatii:

Nume prenume:
Semnatura:

Raport de reevaluare

Concluzii:
Revizie majora
Revizie minora
Fara observatii

Nume prenume:
Semnatura:
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Anexa 08: UMFST-PO-EDUP-01-F08-Ed.02-Rev.1

FISA DE MONITORIZARE A LUCRARII

Autor(i):

Titlu:

CARTE / CURS / CD/DVD!...
Nr. Denumirea operatiunii Responsabil Data Semnatura | Obser
vatii
1. Primire dosar Secretariat
2. Evaluare dosar: Secretariat
Cerere de aprobare catre CA
Formular CIP
Manuscris tiparit si in format electronic/editabil
3. Evaluare/aprobare tehnoredactare manuscris Consultant tehnic
4. Desemnare referenti stiintifici Conducere Editura
5. Primirea Rapoartelor de evaluare Conducere Editura
6. Verificare antiplagiat Secretar editorial
7. Achitat taxa antiplagiat Secretariat
8. Evaluare dosar Conducere Editura
9. Depunere dosar CA Secretariat
10. Aprobare CA Secretariat
1. Achitat taxa ISBN Secretariat
12. Achitat taxa de editare Secretariat
13. Semnare contract editare Conducere Editura
14. Primire formular CIP (format electronic) Secretariat
15. Primire pagina titlu (format electronic) Secretariat
16. Alocare numar ISBN Secretariat
17. Solicitare casuta CIP BNR Secretariat
18. Primire casuta CIP BNR Secretariat
19. Printare versiune draft Consultant tehnic
Autor/Cons.
tehn./Conducere
20. Validare versiune draft de catre autor Editura
Secretariat/Cons.
Ethnic/Conducere
21. Proces verbal stabilire pret lucrare Editura
22. Multiplicare Consultant tehnic
23. Finisare lucrare Legétorie
Secretariat/Cons.
24. Predare lucrari catre librarie tehnic
25. Predare lucrari catre biblioteca UMFST, Biblioteca Judeteana Secretariat
26. Predare lucrari catre depozitul legal Secretariat
27. Predare lucrari drepturi autor Secretariat
28. Predare lucrari arhiva editura Secretariat
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Anexa 09: UMFST-PO-EDUP-01-F09-Ed.02-Rev.1
Editura University Press Targu Mures

Chestionar de evaluare a gradului de satisfactie a clientului
Calificati modul in care ati perceput serviciile noastre. Va asiguram ca informatiile oferite de Dvs. in acest
chestionar sunt confidentiale si vor fi utilizate doar pentru imbunatatirea serviciilor noastre.

Va rugam sa alegeti o varianta de raspuns, in functie de opinia dvs.:

1. Cum apreciati calitatea globala a serviciului prestat?
a) excelenta b) satisfacatoare c) nesatisfacatoare
2, Cum apreciati durata de timp necesara furnizarii serviciului solicitat?
a) excelenta b) satisfacatoare ¢) nesatisfacatoare
3. Care este opinia dvs. referitoare la promptitudinea prestarii serviciilor?
a) excelenta b) satisfacatoare c) nesatisfacatoare
4, Cum apreciati raportul calitate/pret pentru serviciul/produsul furnizat?
a) excelenta b) satisfacatoare c) nesatisfacatoare
5. Cum apreciati modul de comunicare cu institufia noastra (comunicare directa verbala, fax, tel., e-
mail, etc.)?
a) excelenta b) satisfacatoare ¢) nesatisfacatoare
6. Cum apreciati colaborarea cu personalul institutiei noastre?
a) excelenta b) satisfacatoare c) nesatisfacatoare
1. Cum apreciati gradul de profesionalism al personalului nostru?
a) excelenta b) satisfacatoare ¢) nesatisfacatoare
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Anexa 10: UMFST-PO-EDUP-01-F10-Ed.02-Rev.1

Editura University Press Tdrgu Mures
RAPORT DE EVALUARE
-cu precizari specifice-

Al cartii didactice [, cartii stiintifice [, colectiei de volume [], volumului de ”“proceedings papers ],
revistei [, altui tip de material didactic sau stiintific [ - specificati ..........cccccevveeennn.

Din domeniul matematica si stiinte ale naturii [, stiinte biologice si biomedicale [, stiinte ingineresti [, stiinte sociale
_, stiinte umaniste si arte [, stiinta sportului si educatiei fizice [, altul L] - specificati ......c.coceeveuuees

(o]0 1 [V 1 TR

editia ........ (daca este cazul)

Aprecieri generale:
1. Tncadrare in specialitate J DA O NU
2. Bibliografie de actualitate O DA O NU
3. Caracterul didactic al lucrarii O DA O NU

(in cazul cursurilor si indrumdtoarelor de lucrdri practice)

4. Pe baza evaluarii raportului de verificare plagiat primit, consider ca:

(3 lucrarea nu necesita analiza suplimentara si nu exista nicio dovada de plagiat;
(J se recomanda o analiz& suplimentar$;
(J este suspecta de plagiat.

Aprecieri formale:
1. Format pagina 2. Numar de pagini 3. Numar de grafice si scheme
4. Numar de tabele 5. Tehnoredactare corespunzatoare: ODA ONU

Aprecieri specifice:

Tn urma evaluarii se formuleaza urmatoarea propunere:
'] Acceptarea manuscrisului spre publicare fara modificari

[0 Acceptarea manuscrisului spre publicare cu modificari (propuneri redactate pe pagina separata)
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[] Revizia majora / minora a manuscrisului (propuneri redactate pe pagina separata)

[J Respingerea manuscrisului

Localitatea ....eveeeeeeeee e

Data ........... R [,
Director de Departament/ Evaluator / Referent (nume, prenume, grad didactic)
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11. CUPRINS
Numarul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
componentei in
cadrul procedurii
operationale
Coperta
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 2
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz,
revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4, Scopul procedurii operationale 2
o. Domeniul de aplicare a procedurii operationale
6. Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii 3
procedurate
7. Definitii i abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
8. Descrierea procedurii operationale 5
9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatjii
10. Anexe, inregistrari, arhivari 8
11. Cuprins 34




